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Regulamin zatwierdzony
Uchwalg RN .2/2609

Regulamin wyboru wykonawcow
do realizacji inwestycji, rob6t remontowych,
prac awaryjnych i ustug
w Nauczycielskiej Spoldzielni Mieszkaniowej ,, Znicz”

1. Zasady udzielania zaméwien.

1.1. Zamawiajacy —Zarzad Spoldzielni przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o
udzielenie zamowienia w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
rowne traktowanie wykonawcow.

1.2. Czynnosci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania
0 udzielenie zaméwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.

1.3. Zamdwienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami tego
regulaminu.

1.4. Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

1.5. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podlegaja
wylaczeniu, jezeli:

1.5.1. ubiegajq si¢ o udzielenie tego zamowienia,

1.5.2. pozostaja w zwiazku malzefskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub sa zwiazane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawea, jego zastepea
prawnym lub czlonkami organow zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

1.5.3. przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcea lub byly czlonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia;

1.5.4. pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

1.5.5. zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione W zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia
korzysci majatkowych.

1.6. Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowien skladaja pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania o$wiadczenie o braku

okolicznosci wykluczajacych je z postgpowania.

1.7. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia odpowiada
Zarzad Spoldzielni.

Str. 1/7



1.8. Zarzad Spoldzielni powoluje komisj¢ do prowadzenia postgpowania o udzielenie
zamOwienia, zwana dalej .. Komisja przetargows” jezeli warto$¢ zamowienia przekracza
kwote 8 tys. zl.

1.9. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staly lub by¢ powotywana do przygotowania
i prowadzenia okreslonych postgpowan.

1.10. Czlonkow komisji przetargowej powotuje i odwoluje Zarzad.

1.11. Komisja przetargowa sklada si¢ przynajmniej z 3 osob. Czlonkowie komisji musza
spelnia¢ kryterium bezstronnosci.

1.12. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Zarzadu powolywanym do oceny
spelniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia oraz do badania i oceny oferty.

1.13. Komisja przetargowa w szczegolnodci przedstawia Zarzadowi propozycje wykluczenia
wykonawey, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystepuje
z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia.

1.14. Zarzad spéldzielni kazdorazowo okresla sposob ogloszenia o przetargu ( np. tablica
ogloszen w biurach spotdzielni, strona internetowa, itp.)

1.15. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

1.15.1. posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci;

1.15.2. posiadaja niezbedna wiedzg i doswiadczenie oraz potencjal techniczny i osobowy
umozliwiajagcy wykonanie zamowienia;

1.15.3. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajace] wykonanie
zamowienia;

1.15.4. nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia.

1.16. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sig:

1.16.1. Wykonawcow, ktérzy w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczgciem postgpowania
wyrzadzili szkode nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta
nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczgcia postgpowania;

1.16.2. Wykonawcéw, w stosunku do ktorych toczy si¢ postgpowanie upadlosciowe,
naprawcze lub likwidacyjne:

1.16.3. Wykonawcow, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optlat lub sktadek
na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych ptlatnosci
lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

1.16.4. Osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia
korzysci majatkowych;

1.16.5. Spotki jawne, partnerskie, komandytowe, komandytowo-akeyjne, ktorych wspolnika,
partnera lub komplementariusza prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione
w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa,
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przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione
w celu osiagniecia korzy$ci majatkowych:

1.16.6. Osoby prawne, ktorych urzgdujacego czlonka organu zarzadzajacego skazano
za przestepstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych:

1.16.7. Wykonawcow, ktérzy nie posiadaja wymaganych uprawnien oraz nie spehniajg
warunkow finansowo-technicznych zapewniajacych wykonanie zamowienia;

1.16.8. Wykonawcow, ktérzy wykonywali czynnosci zwigzane 2z przygotowaniem
prowadzonego postepowania, lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci;

1.16.9. Wykonawcow, ktorzy zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik
prowadzonego postgpowania;

1.16.10. Wykonawcow, ktorzy nie zlozyli oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu
w postepowaniu lub dokumentéw potwierdzajacych spetnienie tych warunkow;

1.17. W postgpowaniach o udzielenie zamoéwienia, ktérych wartos¢ przekracza 8 tys. zi

o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawcy

przekazuja pisemnie i musza znajdowac si¢ w ofercie.

2. Przygotowanie postepowania

2.1. Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocq
dostatecznie zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

2.2. Jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, zamawiajacy opisuje
przedmiot zaméwienia za pomoca programu funkcjonalno-uzytkowego obejmujacego opis
zadania budowlanego, wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne,
materiatowe i1 funkcjonalne.

2.3. Warto$¢ zamowienia ustala si¢ na podstawie:

2.3.1. Kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie
rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

2.3.2. Planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych  okreslonych w  planie zadan, jezeli przedmiotem zamdéwienia jest
wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku-Prawo
budowlane.

2.4. Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia powinna zawiera¢ co najmniej:

2.4.1. nazwe oraz adres zamawiajacego;

2.4.2. tryb udzielenia zamoéwienia;

2.4.3. opis przedmiotu zamowienia;

2.4.4. termin wykonania zamoéwienia;

2.4.5. opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow;
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2.4.6. informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu w zaleznosci od
wielkosci zadania (np. wypis z KRS-u, os$wiadczenie wykonawcy, czy toczy sig
przeciwko niemu postepowanie upadiosciowe, naprawcze lub likwidacyjne i inne )

2.4.7. wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami;

2.4.8. termin zwigzania z oferta;

2.4.9. opis sposobu przygotowania ofert;

2.4.10. miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

2.4.11. opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty:

2.4.12. wymagania dotyczgace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

2.4.13.pouczenie o $rodkach odwotawczych przystugujacych wykonawey w  toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

2.5. Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wplyw
na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany
wartosci zamowienia.

2.6. Zamawiajacy moze zazada¢ wskazania przez wykonawce w ofercie czgsci zamdwienia ,
ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

2.7. Warto$¢ zamdwienia na roboty awaryjne ustala si¢ w sposéb szacunkowy, w oparciu
o aktualne cenniki ustug i materiatow.

2.8. Rada Nadzorcza moze zwolnié¢ Zarzad z przeprowadzenia postgpowania przetargowego,
jesli zakres zamowienia dotyczy prac interwencyjnych do kwoty 8 tys. zi
lub realizowane ono bedzie na warunkach wczesniej zawartej umowy.

3. Tryby udzielania zaméwien.

3.1. Podstawowymi trybami udzielania zamowien, ktorych warto$¢ przekracza 8 tys. zt sa:

3.1.1. przetarg nieograniczony (Po ogloszeniu o zamdwieniu oferty moga sklada¢ wszyscy
zainteresowani wykonawcy):

3.1.2. przetarg ogramiczony (Oferty moga sklada¢ tylko wykonawcy zaproszeni do
skladania ofert)

3.2. W przypadku gdy warto$¢ zlecenia jest nizsza od kwoty 8 tys. zI zamawiajacy moze
udzieli¢ zamdéwienia w trybie:

3.2.1. negocjacji z ogloszeniem (Po ogloszeniu o zamoéwieniu zamawiajacy negocjuje
warunki umowy z wybranymi przez siebie wykonawcami, a nastgpnie zaprasza ich
do sktadania ofert) ;

3.2.2. negocjacji bez ogloszenia (Zamawiajacy negocjuje warunki umowy z wybranymi
przez siebie wykonawcami, a nastgpnie zaprasza ich do skladania ofert);

3.2.3. zaméwienia z wolnej reki (Zamawiajacy udziela zamowienia po negocjacjach tylko
z jednym wykonawca);

3.2.4. zapytania o ceng¢ (Zamawiajacy kieruje pytanie o cen¢ do wybranych przez siebie
wykonawcow i zaprasza ich do skladania ofert);

3.2.5. aukeji elektronmicznej (Zamawiajacy umieszcza ogloszenie na swojej stronie
internetowej oraz stronie na ktérej bedzie prowadzona aukcja.Za pomoca formularza
umieszczonego na stronie internetowej, umozliwiajacego wprowadzanie danych w trybie
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bezposéredniego potaczenia, wykonawcy skladaja kolejne korzystniejsze oferty,
podlegajace automatycznej klasyfikacji).

4. Wybdr najkorzystniejszej oferty.
4.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

4.2. W przypadku zaméwienia ktorego warto$¢ przekracza 8 tys. zl , ofert¢ sklada si¢ pod
rygorem niewaznosci w formie pisemnej albo w postaci elektronicznej, opatrzong
bezpiecznym podpisem elektronicznym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

4.3. Tre$é oferty musi odpowiadacé tresci specyfikacji warunkow zaméwienia.

4.4. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

4.5. Oferte zlozona po terminie zwraca si¢ bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego
na wniesienie protestu.

4.6. 7 zawartoscia ofert nie mozna zapozna¢ sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

4.7. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skiadania,
z tym ze dzien, w ktérym uplywa termin skiadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

4.8. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji
i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

4.9, Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie ustalonych kryteriow
oceny ofert. '

4.10. Kryteriami oceny sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zaméwienia, np.: jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych
technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, warunki
gwarancji, termin wykonania zamdéwienia, warunki platnosci 1 inne.

4.11. Kryteria oceny ofert moga dotyczyé wlasciwosci wykonawcy, a w szczegolnoscei jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej i finansowe;.

4.12. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to ze dwie lub wigcej
ofert przestawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera ofertg¢ z nizsza cena.

4.13. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia jedynym kryterium oceny jest cena,
nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze ztozone zostaty
oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty,
do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.
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4.14. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych
niz w ofercie pierwotnej.

4.15. 0 wyborze oferty zamawiajacy powiadamia niezwlocznie wykonawcow, ktorzy
ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia.

4.16. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krotszym niz 7 dni
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie poézniej jednak niz przed
uplywem terminu zwigzania oferta.

4.17. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny.

4.18. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia jezeli:

4.18.1. nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat zaden wniosek
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu od wykonawcy niepodlegajacemu
wykluczeniu;

4.18.2.cena najkorzystniejszej oferty przewstza kwote, ktéra zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

4.183.w postqpowamach prowadzonych w trybie aukcji elektronicznej lub w trybie
zapytania o ceng nie zlozono co najmniej dwoch ofert niepodlegajacych odrzuceniu;

4.18.4. wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie spoldzielni.

4.19. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy powiadamia
réwnoczeénie wszystkich wykonawcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

5. Dokumentowanie postgpowan.

5.1. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy sporzadza
plsemny protokol postqpowama o udzielenie zamoéwienia, zwany dalej ,,Protokolem™
zawierajacy co najmniej:

5.1.1. opis przedmiotu zamdwienia:

5.1.2. informacje o trybie udzielenia zamowienia;

5.1.3. informacje o wykonawcach ( nazwy i liczba wykonawcow):

5.1.4. cenei inne istotne elementy ofert;

5.1.5. wskazanie wybranej oferty.

5.2. Oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje skladane przez zamawiajacego 1 wykonawcOw oraz umowa stanowig
zalaczniki do protokotu.

5.3. Protokél z zalacznikami jest jawny po rozstrzygnigciu postgpowania o udzielenie
zamowienia. Oferty sq jawne od chwili otwarcia.

5.4. Zamawiajacy przechowuje protokol z zalgcznikami przez okres 4 lat od dnia

zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia, w sposob gwarantujacy jego
nienaruszalno$c.
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6. Kontrola udzielania zaméwien.
6.1. Rada Nadzorcza Spétdzielni moze przeprowadzaé¢ kontrolg udzielania zamowien.

6.2. Celem kontroli jest sprawdzenie zgodnosci postepowania o udzielenie zamdwienia
z przepisami i regulaminem.

6.3. Kontrole przeprowadza si¢ na podstawie Uchwaly Rady Nadzorczej w skladzie
co najmniej 3 osob.

6.4. Czlonkowie Komisji roboczej muszg spetnia¢ kryterium bezstronnoscei.
6.5. Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie Spétdzielni.
6.6. Stan faktyczny sprawdza si¢ na podstawie zebranych dowodow.

6.7. Dowodami sa: protokot z postgpowania o udzielenie zaméwienia wraz z zalacznikami,
opinie bieghych.

6.8. Komisja robocza Rady Nadzorczej moze zazada¢ od zamawiajacego
oraz od pracownikow zamawiajacego udzielenie w okreslonym terminie pisemnych
wyjasnien w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli.

6.9.  Z kontroli sporzadza sie protokét kontroli. Protokét zawiera w szczegolnosci:
6.9.1. Nazwe postgpowania o udzielenie zamowienia;

6.9.2. Date rozpoczecia i zakonczenia kontroli;

6.9.3. Imiona i nazwiska kontrolujacych;

6.9.4. Informacje o wynikach kontroli i wnioski;

6.9.5. Wyszczegdlnienie zatacznikow.

7. Postanowienia koncowe.

7.1. Integralna cze$cia niniejszego regulaminu jest stanowigca zalgcznik do regulaminu
Instrukcja Realizacji Inwestycji, Remontow, Prac Awaryjnych i Ustug w Nauczycielskiej
Spoldzielni Mieszkaniowej ,.Znicz”

Przewodniczacy Rady Nadzorczej
Nauczycielskiej Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Znicz”

Przewodniczacy Rady Nadzorczej
NED “ZNICZ” w Bydgoszc .
G, Lt

Edwatd Bajkowski
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A NEKS
do '"Regulaminu wyboru wykonawcéw do realizacji inwestycji, robot
remontowych, prac awaryjnych i uslug w Nauczycielskiej Spoldzielni

Mieszkaniowej "ZNICZ"
Zmienia sie¢ zapis dotyczacy wartosci kwoty z 8 tys. na 12 'tysigcy ztotych.

Punkty, w ktorych wystepuje wartos¢ 8 tys. zt otrzymuja brzmienie:

1. 8. Zarzad Spétdzielni powoluje komisje do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia, zwana dalej "Komisja przetargowa" jezeli warosc
zamoOwienia przekracza kwote 12 tys. zi.

1.17. W postepowaniu o udzielenie zamowienia, ktorych wartos¢ przekracza 12 tys. zi
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy
przekazujg pisemnie i musza znajdowac sie w ofercie.

12

.8. Rada Nadzorcza moze zwolnié¢ Zarzad z przeprowadzenia postgpowania
przetargowego, jezeli zakres zamdwienia dotyczy prac interwencyjnych do kwoty
12 tys. zlotych lub realizowane ono bedzie na warunkach wczesniej zawarte]
umowy.

(9%
e

. Podstawowymi trybami udzielenia zamoéwien, ktérych wartos¢ przekracza
12 tys. zl sa:

(9%}
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W przypadku gdy wartos¢ zlecenia jest wigksza od kwoty 12 tys.zl zamawiajacy
moze udzieli¢ zamowienia w trybie:

4.2. W przypadku zaméwienia, ktorego wartosé¢ przekracza 12 tys. zi oferte sklada sie
pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, albo postaci elektronicznej,
opatrzong bezpiecznym podpisem elektronicznym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu.
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